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ACUERDA:
Aprobar el siguiente:

REGLAMENTO DE VIATICOS Y OTROS GASTOSDE
VIAJE PARATODO EL PERSONALDEL CUERPO DE
BOMBEROS DE HONDURAS

CAPITULOI
CONCEPTOS GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento establece las normas y
procedimientos paradeterminar y delimitar el pago de vidticos y
otros gastos de viaje dentroy fuera de la Republica, para todo
el personal que conforma el Benemérito Cuerpo de Bomberos
de Honduras. g

Articulo 2.- Todos los miembros del Cuerpo de Bomberos,
tendran derecho a que se les reconozcan viaticos y otros gastos
de viaje, cuando sean autorizados a ausentarse de su domicilio
y permanecer en lugares dentro o fuera del pais para el
cumplimiento de una funcion oficial.

Articulo 3.- Se prohibe la utilizacion de pasajes en primera
clase dentro o fuera del pais, con excepcion de aquellos casos en
queel viajeno implique ningyn gasto para el Cuerpo de Bomberos.

Articulo 4.- Los viajes se haran por los medios y las rutas
mas directas y mas econémicas, tomandose en cuenta las
circunstancias, tiempo y urgencia de ]a mision a realizar.- Si
por preferencias personales el viajero escoge una alternativa
de mayor costo, el exceso de costos deber de correr por su propia
cuenta.

Articulo 5.- E1 Cuerpo de Bomberos debera reducir sus
viajes al exterior alo estrictamente necesario.

Articulo 6.- En los viajes al exterior, se debera tratar de
seleccionar un hotel que esté lo mas cercano posible al lugar
donde se celebran las reuniones de trabajo, siempre y cuando
resulte mas favorable econémicamente considerando el costo del
transporte local.

CAPITULOII
DEFINICIONES

Articulo 7.- Para los efectos del presente Reglamento se
entenderd por:

No. 32,355

a) Viajero: Cualquier miembro del Cuerpo de Bomberos,
ya sea Oficial Superior, subalteno o de escala inferior y
Personal Administrativo.

b) Viiticos: La cantidad que se le reconoce al viajero para
cubrir gastos de subsistencia cuando tenga que viajar en
una misioén oficial, fuera del domicilio donde ejerce su
trabajo permanente.- Se entienden como gastos de
subsistencia: Alimentacion, gastos de hospedaje, aseo de
ropa, propina, llamadas telefonicas privadas.

¢) Otros gastosde viaje: La asignacién de dinero al viajero,
para cubrir gastos directamente relacionados con el viaje
autorizado’, tales como: 1) gastos de transporte hacia 'y
del aeropuerto, cuando se utilice la via aérea y hacia y de
la terminal de transporte, cuando sea por via terrestre; 2)
pago de impuestos de aeropuertos, 3) gastos en

combustible y lubricantes, repuestos, accesorios y
-Teparaciones menores, cuando se utilice un vehiculo
propiedad del Cuerpo de Bomberos; 4) gastos en
combustible, cuando se utilice un vehiculo propiedad del
viajero, previa autorizacion superior, y 5) gastos en internet,
llamadas telefonicas (fijao mévil) y similares para tratar asuntos
relacionados con el viaje.

CAPITULOII
DETERMINACION DE CATEGORIAS, ZONAS,
PERIODOS DE LAS MISIONESY LIMITES PARA
VIATICOS

Articulo 8.- Paralos efectos de este Reglamento, los viaticos s
asignardn enbaseala escalajerarquicadelos miembros del Cuerpo
de Bomberos, zonas geograficas y periodos de lamisién, deacuerdo
alos siguiente:

a) Categorias

Categoria | Grupo Ocupacionall Comprende

I Directivo Comandante y Sub Comandante
General.

m Ejecutivo Oficiales Superiores, y demas
miembros con sueldo mensual
igual o mayoraLps. 22,000.00.

v Técnico Oficiales Superiores, subaltemos
y demés miembros con sueldo
mensual entre Lps. 10,000.00a

I Lps. 21,999.00. i i
V. 88" | Personal Todos los miembros de la Insti-
“Técnicoyde | tucionconsueldo inferira
Apoyo Lps. 1{(‘),‘(‘)00.00.
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b) Zonas Geogrificas 2) Fuera del Definicion de Zonas Geogrificas
Pais
1) Dentro del Definicién de Zonas Geogrificas ZONA 1 Centroamérica, Panama y Belice.
Pais ZONA2 América del Sur (exceptuando Argentina,
La Ceiba, Tela, Trujillo, Comayagua, Santa Brasil, Chile y Venezuela, que se clasifican
Rosa de Copan, Copan Ruinas, San Pedro enlaZona3).
Sula Puerto Cortés, Choluteca, Danli, Tegucigalpa, ZONA3 Canada, Estado§ Unidosde Norte Amenca,
ZONA 1 Puerto Lempira, La Esperanza, Roatan, La México, Las Antillas, Argentina, Brasil,
Paz, Gracias, Nueva Ocotepeque, Juticalpa, Chiley Venezucla.
Catacamas, Santa Bérbara, San Lorenzo, ZONA 4 Europa y resto del mundo.
Amapala, Olanchito, Siguatepeque, Guanaja, C) Periodo de las Misiones
Tocoay El Progreso. a) Corto: Deunohastatreintadias
Las cabeceras departamentale no incluidas b) Lago: Detreintayundiashastasesentadias.
ZONA 2 enlaZonal y lossiguientes lugares: El Parai- ¢) Paraperiodosmayores se pagardun estipendio mensual
so, Marcala, La Lima, Choloma, Potrerillos conformealosefialado en el Articulo 17 deeste Reglamento.
(Cortés) y Villanueva.
ZONA 3 Resto de la Republica. o D) Viiticos
ZONA 4 Centroamérica, Panama y Belice. a) Dentro del Pais
Valores en Lempiras
Categoria Zonal Zona 2 Zona 3
Periodo Periodo Periodo Periodo Periodo Periodo
Corto Largo Corto Largo Corto Largo
II Alimentacion: Alimentacion: Alimentacion Alimentacion Alimentacion Alimentacion:
Lps. 350.00 Lps. 350.00 Lps. 350.00 Lps. 350.00 Lps. 300.00 Lps. 300.00
Hospedaje- Hospedaje Hospedaje Hospedaje Hospedaje Hospedaje
Lps. 1,300.00 | Lps.1,230.00 Lps.1,050.00 Lps. 880.00 Lps. 850.00 Lps. 850.00
Total: Lps. Total: Lps. Total: Lps. Total: Lps. Total: Lps. Total: Lps.
1,650.00 1,150.00 1,400.00 1,230.00 1,150.00 1,150.00
111 Alimentacion: Alimentacion: Alimentacion Alimentacion Alimentacion Alimentacion:
Lps. 350.00 Lps. 350.00 Lps. 300.00 Lps. 300.00 Lps. 300.00 Lps. 300.00
Hospedaje Hospedaje Hospedaje Hospedaje Hospedaje Hospedaje
Lps. 1,050.00 | Lps.990.00 Lps.850.00 Lps. 800.00 Lps. 600.00 Lps. 600.00
Total: Lps. Total: Lps. Total: Lps. Total: Lps. Total: Lps. Total: Lps.
1,400.00 1,340.00 1,150.00 1,100.00 900.00 900.00
v Alimentacion: Alimentacion: Alimentacion Alimentacion Alimentacion Alimentacion:
Lps. 350.00 Lps. 350.00 Lps. 350.00 Lps. 350.00 Lps. 250.00 Lps. 250.00
Hospedaje Hospedaje Hospedaje Hospedaje Hospedaje Hospedaje
Lps. 800.00 Lps. 650.00 Lps.600.00 Lps. 700.00 Lps. 450.00 Lps. 400.00
Total: Lps. Total: Lps. Total: Lps. Total: Lps. Total: Lps. Total: Lps.
1,150.00 1,000.00 950.00 1,050.00 700.00 650.00
v Alimentacion: Alimentacion: Alimentacion Alimentacion Alimentacion Alimentacion:
Lps. 300.00 Lps. 300.00 Lps. 250.00 Lps. 240.00 Lps. 250.00 Lps. 240.00
Hospedaje Hospedaje Hospedaje Hospedaje Hospedaje Hospedaje
Lps. 700.00 Lps. 600.00 Lps. 500.00 Lps. 450.00 Lps.400.00 Lps. 400.00
Total: Lps. Total: Lps. Total: Lps. Total: Lps. Total: Lps. Total: Lps.
1,000.00 900.00 750.00 690.00 650.00 640.00
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2) Fuera del Pais
Valores en dolares para las Zonas 1,2 y 3 y valor en Euros para la Zona 4 (o su equivalente en dolares al cambio oficial).
Categoria Zona 1 Zona 2 Zona 3 Zona 4
Periodo Periodo Periodo Periodo Periodo Periodo Periodo Periodo.
Corto Largo Corto Largo Corto Largo Corto Largo
I 230.00 184.00 243.80 225.40 317.40 294.40 317.40 294.40
I 174.80 161.00 216.20 197.80 285.20 226.80 285.20 266.80
I\% 147.20 133.40 188.60 174.80 253.00 234.60 253.00 234.60
v 128.80 119.60 165.60 151.80 220.80 202.40 220.80 202.40
CAPITULO IV pondientes.- En el caso de combustible, previamente

PROCEDIMIENTOS GENERALES

o

Articulo 9.- Todo viaje dentro del pais serd previamente
autorizado por el Comandante General y en casos de ausencia
de éste fuera del pais, por el Subcomandante General quien
asume por Ley la titularidad dela Institucion, mediante firma
del formulario denominado “AUTORIZACION DE
VIATICOS” o su equivalente, en el cual se debe deindicar la
mision oficial y duracion del viaje.

Articulo 10.- Los viajes fuera del pais de cualquier miembro
del Cuerpo de Bomberos, deberan ser aprobados por Acuerdo
emitido por la Secretaria de Estado en los Despachos de
Gobernacién y Justicia.- En los acuerdos se debera indicar la
naturaleza de la mision y la duracion del viaje.

Articulo 11.- Las liquidaciones de los viéticos y otros gastos
de viaje se haran obligatoriamente de conformidad a los
siguientes lineamientos:

a) Viaticos diarios de conformidad a los montos indicados en
este Reglamento:

+ Para viajes al exterior es obligatorio presentar
comprobante de salida y entrada del pais de origen'y
destino, ademés de los correspondientes codos delos
pases de abordaje del medio de transporte: avion,
autobus, ferrocarril,etc.

« Para viajes al interior del pais es obligatorio presentar
la factura original del hotel, debidamente cancelada.

b) Transporte hacia y desde el aeropuerto.

c) Impuestos de aeropuerto, presentando el recibo de pago.

d) Transporte local en el lugar visitado, indicando los detalles

de los gastos incurridos.

e) Gastos de llamadas oficiales, de telefonia fija o movil,
presentando comprobantes con las justificaciones del caso.

f) Gastos de movilizacion en viajes dentro del pais: pasaje,
combustible, etc., presentando las facturas corres-

autorizado por la autoridad superior.
g) Otros gastos e imprevistos relacionados con la mision oficial,
presentando los recibos correspondientes.

Articulo 12.- Los Funcionarios que autorizan viajes de
acuerdo a lo establecido en el articulo 9 y 10 del presente
Reglamento, también deberéan autorizar las ampliaciones de
tiempo que sean necesarias, para lo cual el viajero debera
presentar las justificaciones correspondientes.- Una vez
autorizada la ampliacion se podran otorgar los viaticos y otros
gastos de viaje adicionales.

Articulo 13.- Los viaticos y otros gastos de viaje se
cancelaran anticipadamente por el tiempo completo que dure
]a mision, salvo el caso del estipendio que establece el articulo
17 del presente reglamento, el cual s pagara mensualmente.-
La Gerencia de Negocios procurard que dicho pago sea
recibido oportunamente por el viajero en el lugar donde realiza
el trabajo.

Articulo 14.- La asignacién diaria de viaticos se contara
por cada noche que el viajero permanezca fuera de su domicilio
habitual .- Para computar los dias se reconocera una suma
equivalente al veinticinco por ciento (25%) de la tarifa diaria
de viaticos por el dia en que regrese a su sede.- Cuando el
viajero regrese el mismo dia que sali6 de su domicilio habitual,
se le reconocera el veinticinco por ciento (25%) de la tarifa
diaria de viaticos, siempre y cuando haya estado fuera desu
residencia por un periodo minimo de cuatro horas.

Articulo 15.- Una vez finalizada la misién, el viajero tendra
un plazo maximo de cinco dias habiles para presentar a la
Gerencia de Negocios, la liquidacién de viaticos recibidos.-
Todas las facturas o comprobantes que se presenten para
justificar los gastos deberan ser originales, sin enmiendas,
tachaduras, ni borrones.- La Gerencia de Negocios sera responsable
de verificar que las liquidaciones, presentadas por el viajero,
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independientemente de su rango, cumplan con los requisitos
precitados, rechazando aquellas que nolo hagan, para su respectiva
correccion.

A ningun viajero se le podran autorizar nuevos viaticos si
tuviere pendiente la liquidacion del viaje anterior que haya
efectuado.

Articulo 16.- Las devoluciones en efectivo de sobrantes
de viaticos y otros gastos de viaje, deberan registrarse en la
liquidacion del viaje y enterarse a la Tesoreria General dela
Republica, mediante el Formulario PA-11 “RECUPERA-
CIONES EN EFECTIVO?” - Si un viaje no es realizado, el viajero
devolvera el cheque de viaticos mediante el formulario PA-03
“ANULACION DE CHEQUE” o mediante la devolucién en
efectivo que se establece anteriormente, en un término no mayor
de cinco (5) dias hébiles después de recibido.-Bajo ningun
motivo los miembros del Cuerpo de BomBeros podran utilizar
estos fondos para otros propdsitos.

Articulo 17.- Cuando la misién encomendada requiera que
el viajero deba ausentarse de la sede permanente de su trabajo
por un término de entre sesenta y un (61) dias y doscientos
setenta (270) dias, en el mismo o diferente lugar, se procedera
bajo el siguiente procedimiento:

a) No se reconoceran vidticos diarios, sino un estipendio

mensual, el cual sera equivalente al veinte por ciento (20%)
de la tarifa de viaticos del periodo largo en la zona
geografica que corresponda.

b) La Gerencia de Negocios de la dependencia respectiva,
hara los arreglos para encontrar facilidades de alojamiento
bajo arreglos extendidos, en tal forma de reducir el costo
del mismo en comparacion a lo que se tendria que pagar
utilizando las tarifas del periodo corto de la zona geografica que
corresponda.

CAPITULOV
RESTRICCIONES Y PROHIBICIONES

Articulo 18.- Se prohibe el fraccionamiento de los periodos
de las misiones con el propésito de eludir la correcta aplicacién
de 1a tabla de viaticos a fin de favorecer a los viajeros.- Cuando
se compruebe un caso de fraccionamiento, la Gerencia de
Negocios formulara el reparo en el que se sefialara los ajustes
correspondientes.

Articulo 19.- Se prohibe el pago de viaticos y otros gastos
de viaje a personas que aprovechando dias inhdbiles se
trasladen a otros lugares para atender asuntos personales o en
vias de recreo.

Articulo 20.- Bajo ningtin concepto se utilizaran los viaticos
o gastos de viaje para reconocer sobresueldos o
compensaciones a trabajos ordinarios o extraordinarios, tanto
el Funcionario que permita como el que reciba el pago seran
solidariamente responsables por la comision de tales actos,
debiendo devolver los valores indebidamente percibidos, sin
perjuicio de la aplicacién de las sanciones que establece la ley.

Articulo 21.- Cuando un viajero asista o participe en una
actividad donde los auspiciadores reconozcan viaticos y gastos
de viaje, no deberan cobrar éstos al gobierno, salvo que la
cantidad reconocida sea menor a los estipulados en este
Reglamento, en cuyo caso deberd presentar una liquidacién por la
diferencia:

Articulo 22.- Sélo se reconocera un veinte por ciento
(20%) del viatico diario cuando la alimentacién y gastos de
hotel estén incluidos como parte de la mision, setenta y cinco
por ciento (75%) cuando no se reconozca el pago de hotel.

Articulo 23.- Bajo ninguna circunstancia debera asignarse
viticos por mayor niimero de dias alos que realmente se requieren
para el desempefio de la mision.

La contravencion de este articulo hara incurrir tanto al
viajero como al funcionario autorizante del viaje, en las
responsabilidades administrativas y penales correspondientes,
sin perjuicio de devolver las cantidades recibidas
indebidamente.

Articulo 24.- Todo informe y documentacion presentada
por cualquier miembro del Cuerpo de Bomberos que hubiere
viajado en una misién oficial, con los cuales se pretenda
justificar un gasto no efectuado o el incumplimiento al trabajo, '
dara lugar al correspondiente reparo y a las sanciones que
establece la ley.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES VARIAS

Articulo 25.- Sin perjuicio de la responsabilidad penal o
administrativa en que incurriere, todo viajero estd en la
obligacién de devolver a la Tesoreria General de la Republica
los viaticos y gastos de viaje que haya recibido, en los siguientes
Casos:

a) Cuando se le compruebe que no realizé el viaje.
b) Cuando el viaje fue dedicado totalmente a actividades
diferentes a las que se le encomendaron.

Articulo 26.- Cuando cualquier dependencia del Estado
requiera los servicios de un miembro del Cuerpo de Bomberos
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para el cumplimiento de una misién fuera de su sede, todos los
gastos de viaje correran por cuenta de 1a oficina que solicite los
Servicios.

Articulo 27.- El viajero que utilice un vehiculo del Cuerpo
de Bomberos para efectuar un viaje, serd responsable por su
buen uso y debera devolverlo en las mismas condiciones en
que lo recibi6.- También sera responsable por cualquier
situacion anomala que se presente durante el viaje, si éstase
origina de un mal proceder o comportamiento indebido del
viajero.- No se permitird que viajen otras personas que no estén
relacionadas con la mision.

Si el viajero utiliza su propio vehiculo para efectuar Una mision
oficial, la inica responsabilidad del Cuerpo de Bomberos sera
de reconocerle el gasto de combustible, debidamente autorizado
y comprobado, enque incurrié con motivo de lamision.

Articulo 28.- Las tarifas de viaticos especificadas en el
presente reglamento, son las cantidades méaximas que pueden
reconocerse al personal del Cuerpo de Bomberos que salga a
mision oficial fuera de su sede.

Los montos de viaticos por viajes al exterior se calcularan
multiplicando la tarifa diaria aplicable en dolares americanos
y/o Euros por el tipo de cambio en lempiras prevaleciente en
el sistema financiero nacional el dia que se elabore larespectiva
orden de pago.- El mismo tipo de cambio sera utilizado para
presentar las liquidaciones correspondientes.

Articulo 29.- Este Reglamento puede ser modificado en
cualquier tiempo, para adaptarlo a la realidad econdmica del
Cuerpo de Bomberos, siguiendo como base el Reglamento de
Viaticos del Poder Ejecutivo.

El presente Reglamento entrard en vigenciaa partir dela fechay
debera ser publicado en el Diario Oficial La Gaceta.

En fe de lo cual se firma el presente Acuerdo Ministerial,
en la ciudad de Tegucigalpa, municipio del Distrito Central, a
los once (11) dias del mes de agosto del afio dos mil diez.

CARLOS AFRICO MADRID HART
SECRETARIO DE ESTADO EN LOS DESPACHOS DE
GOBERNACION Y JUSTICIA

PASTOR AGUILAR MALDONADO
SECRETARIO GENERAL

Secretaria de
Gobernacién y Justicia

ACUERDO MINISTERIAL No. 706-2010 D)

Tegucigalpa, M.D.C., 11 de agosto del 2010

EL SECRETARIO DE ESTADO EN LOS
DESPACHOS DE GOBERNACIONY JUSTICIA

CONSIDERANDO: Que el Benemérito Cuerpo de
Bomberos de Honduras, es una Institucion Desconcentrada
de esta Secretaria de Estado, de servicio publico, técnica,
profesional y de cardcter permanente.

CONSIDERANDO: Que la Ley del Cuerpo de Bomberos
de la Republica creada mediante Decreto N°. 294-93 establece
que el Poder Ejecutivo a través dela Secretaria de Estado en los
Despachos de Gobernacion y Justicia, emitira los reglamentos
respectivos, los cuales seran claborados por el Cuerpo de
Bomberos de Honduras, para su correcta operatividad.

CONSIDERANDO: Que en concordancia con la Ley
de Contratacion del Estado, es de importancia la creacion de
disposiciones reglamentarias que regulen las compras y
suministros de la Institucion.

CONSIDERANDO: Que corresponde al Cuerpo de
Bomberos de Honduras emitir las normas reglamentarias
internas de administracion que estime pertinente para el debido
cumplimiento de sus funciones.

POR TANTO: En uso de las facultades que la Ley le
confiere:

ACUERDA:
Aprobar el siguiente:
REGLAMENTO DE COMPRASY SUMINISTROS

DEL BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE
HONDURAS

ARTICULO 1.- OBJETIVO GENERAL.

1.- El objetivo de este reglamento es de promover:
transparencia, competencia, igualdad, agilidad y una mayor
flexibilidad al proceso de adquisicion debienes y servicios, que
permita a las instancias correspondientes, la obtencion de
éstos, a precios razonables, conla calidad requerida y en el
momento oportuno.
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